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Valider une REL avant diffusion
Ce document est un outil d’accompagnement dans la révision d’éléments propres à la diffusion de REL. Il peut être utilisé en début de production pour planifier le travail ou en fin de production, telle une liste de validation avant de rendre disponible sa ou ses ressources. N’hésitez pas à ajouter ou retirer du contenu selon votre contexte et vos besoins.
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Vous êtes encouragé à :
partager : copier, distribuer et communiquer de ce matériel par tous moyens et sous tous formats.
adapter : remixer, transformer et créer à partir de ce matériel.
Selon la condition suivante :
attribuer la paternité : vous devez citer le nom des auteurs originaux.	

Ce document Valider une REL avant diffusion est une version adaptée d’un projet collaboratif de Beaudet, M. et al. (2021). Ressources d'accompagnement dans la création de REL : Validation avant la diffusion. Sous licence CC BY
[bookmark: _Toc95907235][bookmark: _Toc89956213]Format texte 	
· [bookmark: _Hlk96355878]Exemples de REL de format texte :  Exemple 1 (Word)   |  Exemple 2 (PDF)   |   Exemple 3  (.zip) 
· Le format texte fait référence à tout type de document dont le contenu est principalement de nature textuelle, peu importe le logiciel utilisé (Word, PPT, LaTex, etc) : article, support de présentation, infographie, documentation, procédure, etc.
[bookmark: _Toc89956214][bookmark: _Toc89956268][bookmark: _Toc95907236]Conseils de base
☐ Choisir et télécharger l’icône de la licence dès le début du projet.
☐ Définir l’emplacement de la licence : en début du document ou en pied de page.
☐ Apposer la licence et l’attribution (Pour citer ce document : Auteur. (date). Titre. Université XXXXX. Licence choisie (hyperlien vers les termes de la licence).
☐ S’assurer que la licence et l’attribution figurent sur toute composante de votre texte qui présente un potentiel de voyager par elle-même (ex. : un tableau complexe ou une infographie).
☐ Ajouter les logos nécessaires (celui de l’établissement d’attache et des partenaires). 
☐ Identifier les éléments de contenus provenant d’autres sources (effectuer l’attribution TASL[footnoteRef:2]). [2:  TASL = Titre, Auteur, Source (avec hyperlien), Licence] 

☐ Inscrire une mention « contribution » pour souligner l’apport d’autres personnes, si désiré.
☐ Bonifier son document avec d’autres ressources : recherche spécialisée par type de document.
☐ Compiler les références. Zotero peut être un logiciel utile.
[bookmark: _Toc89956215][bookmark: _Toc89956269][bookmark: _Toc95907237]Compatibilité
☐ S’assurer de la compatibilité des licences de toutes les composantes de cette ressource.
☐ Citer toutes les ressources utilisées (TASL).
☐ Utiliser les hyperliens vers des ressources propriétaires au lieu de les intégrer dans la ressource. 
☐ Indiquer toutes exceptions à la licence, le cas échéant.
[bookmark: _Toc89956217][bookmark: _Toc89956271][bookmark: _Toc95907238]Partage et réutilisation
☐ Inscrire les métadonnées liées au document (dans MS Office : onglet Fichier/Informations : ajouter dans la section de droite Titre, Mots-clés (3 à 5 séparés par des virgules) et Commentaires).
☐ Ajuster le nom du fichier pour qu’il reflète au mieux le contenu du document.
☐ Partager le fichier source pour faciliter l’utilisation et la modification par d’autres personnes. 
☐ Prévoir des liens d’accès (passerelles) entre les différents documents d’un même projet (p. ex. : lien entre un balado et son verbatim et vice-versa).
☐ Choisir le meilleur lieu de diffusion (site web, dépôt institutionnel, intranet, wiki, slideshare, etc.).

[bookmark: _Toc95907239]Format audio 
· Exemples de REL audio :  Balado 1  
[bookmark: _Toc95907240]Conseils de base
☐ Choisir et télécharger l’icône de la licence dès le début du projet.
☐ Faire signer un formulaire de consentement aux personnes que l’on entend dans l’enregistrement.
☐ Inclure la citation orale de la licence dans l’enregistrement : au début ou à la fin.
☐ Inclure dans la narration les éléments nécessaires pour citer le document (p. ex. :  Ce balado a été créé en ANNÉE par AUTEUR, POSTE et établissement affilié, en collaboration avec la fabriqueREL.).
☐ Indiquer comment citer ce balado dans la section description de la plateforme de diffusion (Pour citer ce balado : Auteur. (date). Titre de l’enregistrement [type de contenu ex. Balado ou entrevue]. Université XXXX. Licence choisie (avec hyperlien vers les termes de la licence)).
☐ Apposer la licence et les logos (celui de l’établissement d’attache et des partenaires) dans tout document d’accompagnement (verbatim, cahier d’apprentissage, etc.).
☐ Identifier les éléments de contenus provenant d’autres sources (effectuer l’attribution TASL[footnoteRef:3]). [3:  TASL = Titre, Auteur, Source (avec hyperlien), Licence] 

☐ Bonifier son balado avec d’autres ressources : recherche spécialisée par type de document.
☐ Compiler les références : compiler et mentionner dans l’enregistrement les références soit au fur et à mesure, soit à la fin de l’enregistrement (générique audio). 
[bookmark: _Toc95907241]Compatibilité
☐ S’assurer de la compatibilité des licences de toutes les composantes de cette ressource (p. ex. :  la musique d’introduction provient d’une banque sonore sous licence ouverte).
[bookmark: _Toc95907242]Partage et réutilisation
☐ Inscrire les métadonnées liées au fichier (s’effectue généralement lors de l’export : nom de l’artiste, titre, année, commentaires, etc.).
☐ Ajuster le nom du fichier audio pour qu’il reflète au mieux le contenu.
☐ Peu importe le logiciel audio utilisé, privilégier un export en haute qualité pour faciliter la réutilisation par d’autres (le moins compressé possible comme .wav, .wma, .aac). 
☐ Prévoir des liens d’accès (passerelles) entre les différents documents d’un même projet (p. ex. : lien entre un balado et son verbatim et vice-versa).
☐ Choisir le meilleur lieu de diffusion en fonction du type de ressource (p. ex. : BaladoQuebec).

[bookmark: _Toc95907243]Format vidéo 
· Exemples de REL vidéo :  Vidéo 1   |   Vidéo 2
[bookmark: _Toc95907244]Conseils de base
☐ Choisir et télécharger l’icône de la licence dès le début du projet.
☐ Faire signer un formulaire de consentement aux personnes qui participent au projet vidéo.
☐ Définir l’emplacement de la licence dans la vidéo : au début ou à la fin
☐ Apposer la licence et indiquer comment citer cette vidéo :  Pour citer cette vidéo : Auteur. (date). Titre [vidéo]. Université XXX. Licence choisie.
☐ Indiquer la licence et les logos (celui de l’établissement d’attache et des partenaires) dans tout document d’accompagnement (verbatim, cahier d’apprentissage, etc.).
☐ Identifier les éléments de contenus provenant d’autres sources (effectuer l’attribution TASL[footnoteRef:4]). [4:  TASL = Titre, Auteur, Source (avec hyperlien), Licence] 

☐ Bonifier sa vidéo: recherche spécialisée par type de document.
☐ Compiler les références : compiler et indiquer dans l’enregistrement les références utilisées soit au fur et à mesure, soit à la fin de l’enregistrement (générique).
[bookmark: _Toc95907245]Compatibilité
☐ S’assurer de la compatibilité des licences de toutes les composantes de la vidéo.
☐ Citer toutes les ressources utilisées (TASL).
☐ Indiquer toutes exceptions à la licence, le cas échéant.
[bookmark: _Toc95907246]Partage et réutilisation
☐ Inscrire les métadonnées liées à la vidéo (s’effectue généralement lors de l’export : nom de l’artiste, titre, année, commentaires, etc.).
☐ Ajuster le nom du fichier vidéo pour qu’il reflète au mieux le contenu.
☐ Peu importe le logiciel vidéo utilisé, privilégier un export en haute qualité pour faciliter la réutilisation par d’autres (ex. : HD 1080p). 
☐ Prévoir des liens d’accès (passerelles) entre les différents documents d’un même projet (p. ex. : lien entre une vidéo et son cahier d’apprentissage et vice-versa).
☐ Choisir le meilleur lieu de diffusion en fonction du type de ressource (YouTube (choisir la licence CC lors du dépôt), Viméo, etc.).
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